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Forord

Denne folder er din hjelp til korrekt udfyldning af din joblog pa Jobnet.

Den handler om, hvilke overordnede krav, der bliver stillet til dig, hvad du skal udfylde
hvor, og hvordan du ggr det.

Har du tekniske problemer, sa kontakt Jobnets support:

i\bningstider

Mandag - fredag 9-15

Sgndag 10-14

Telefon 70152030
E-mail jobnet@star.dk

Har du spgrgsmal til udfyldelse af jobloggen, sa kontakte Lederne / Job & Karriere:

Abningstider

Mandag — fredag 8-15

Telefon 32833652


mailto:jobnet@star.dk

Sadan udfylder du din joblog pa Jobnet.dk

G4 ind pa www.jobnet.dk og log pa enten via NEMID eller via brugernavn og adgangskode.

Allerede bruger?

> Glemt din
adgangskode?

> Virksomhed? G4 til Jobnet for Arbejdsgiv...

244 151.498

Ledige stillinger siden i gar Aktive

Nar du er logget ind pa jobnet.dk, skal du veelge ”Jobs@gning” som du finder i toppen af

skaermen.
i jobnet 5 -
l
Forside > Laes hojt
Din status ~
Velkommen . .
Du er ikke meldt ledig i
jobcentret
Information
Tjek disse informationer - der kan vaere information, der kan have betydning for dig o o
Lies mere A Dit CV er ikke feerdigt og

er derfor ikke segbart

> Gor mit CV fiesdigt
[57] Du har 2 ulzeste beskeder i din beskedbakke
“« Kontakt

> G4 til beskedbakken
Kontakt din a-kasse v



http://www.jobnet.dk/
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Pa denne side skal du vaelge Joblog
j | jobnet -
Forside > Jobssgning Lees haijt [4
Jobsagning
Find Job Jeg s@ger job som
Sag stillinger, der matcher din profil og se > Angiv stillinger, som du s@ger. Det vil >
dine gemte job. forbedre dine jobforslag.
Joblog Mit CV
Angiv job du har segt eller planlaegger at > Angiv CV-oplysninger og lav et CV, som >
sage. arbejdsgivere kan bruge til at finde dig.
Praesentations-CV Job i Europa
Dette CV kan du udfylde efter aftale med > Angiv om dit CV skal veere synlig for >
din sagsbehandler. arbejdsgivere i hele Europa.

Gode rad til jobsegningen

Find gode rad til jobsggning. Bemeerk, at >
der abnes pa www.info_jobnet.dk

Start med at velge "Log om jobsggning”
Tilfgj ny log

| jobloggen anferer du oplysninger om dine jobansggninger og andre relevante aktiviteter, sa du
og dine jobkonsulenter let far et overblik over dem.

LOG OM JOBS@GNING I - LOG OM ANDEN AKTIVITET I -

Se gemte job



Skal jeg velge Log om jobsggning eller Log om anden aktivitet?

Log om jobsggning, er de jobs@ggningsaktiviteter, hvor du har
sendt/afleveret en opfordret ansggning (dvs. sggt pa en opslaet stilling) eller
sendt/afleveret en uopfordret ansggning.

Log om jobs@gning er ogsa andre aktiviteter som kaffemgder, netvaerksaktiviteter,
personlige henvendelser, telefoniske henvendeler, nar du har afleveret noget pa
skrift; i form af CV, opfglgning pa mail, udfyldelse af CV hos virksomheden m.v.

Log om anden aktivitet er, nar du sender dit CV til jobdatabaser som ex. Jobnet,
Jobindex, Stepstone, og nar du leegger dit CV ind pa CV-databaser hos
rekrutteringsbureauer, vikarbureauer, headhuntere. Det kan ogsa vaere deltagelse i
messer, Ledernes afdelingsnetvaerk eller anden mgdeaktivitet.

Bemaerk : Det er kun aktiviteter under Log om jobsggning, der teeller som din
jobs@gning. Log om anden aktivitet er supplement til at vise dine samlede

aktiviteter.
Jobs@gningsaktiviteter Jobstgtteaktiviteter
e Aflevering af opfordret e Kaffemgder
ansggninger (s@gning pa opslaet e Netvaerksaktiviteter
stillinger) e Personlige henvendelser
e Aflevering af uopfordret e Telefoniske henvendelser

ansggninger

*

Alle ovenstaende aktiviteter kan
gores til jobsggningsaktiviteter ved
at aflevere CV og/eller ansggning til
personer, som har befgjelser til at
ansatte folk.
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1. Under "Om jobbet” skal du udfylde

a.

Stilling eller arbejdsomrade ( ved kaffemgde, uopfordret eller netvaerk
skriver du omrddet, du s@ger indenfor hos virksomheden, hvis du ikke
har en konkret titel )

. Evt. link til jobannoncen

c. Er det Fuldtid eller Deltid?
d. Ansggningsfrist

Om jobbet (3)

Stilling eller arbejdsomrade *

a. ‘ Fx byggeri, transport ‘

Link til jobannonce

b. ‘ fx hitp://www.jobannoncen.dk ‘

Arbejdstid

c.  Fulatid (®) Deltid O
Ans@gningsfrist

d. | x25032019 ™ ‘

2. Under "Om arbejdspladsen” skal du udfylde

e.

> @

Virksomhedens navn

( Bemeerk hvis virksomheden er anonym, og er sldet op af et
rekrutteringsbureau, sa skriv bureauets navn “Anonym via XX-bureau” )
Adresse

Land

Postnummer og By

Navn pa kontaktperson samt e-mail adresse og telefonnummer



Om arbejdspladsen (&)

Virksomhedens navn *

@. | Fx sted eller virksomhed ‘
Adresse
Land
g- Danmark ‘ [] Jeg kender hverken postn&mma eller by
Postnummer * By *
Navn pa kontaktperson Telefonnummer E-mail

3. Under "Om din jobs@ggning” skal du?
j- Saet status til "Sggt” — skal std som sggt da den ellers ikke taeller med som en
jobs@gning
k. Hvordan fandt du jobbet?
I. Hvordan sgger du jobbet

Om din jobsggning (3)

j. Hvor langt er du med at s@ge dette job?

Ikke sagt (®) Sggt ) Samtale O

k. Hvordan fandt du jobbet?*

Veelg den mulighed, der kommer taettest pa

Opslaet stilling O Uopfordret O Gennem netvaerk O

I. Hvordan seger du jobbet?*

Vaelg den mulighed, der kommer teettest pa

Digitalt O Personligt O Telefonisk O
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4. Upload Ansggning og CV

Under Gem ansggning og CV skal du laegge en kopi af din ansggning og/eller CV, sa
de ligger sammen med jobloggen.

Afslut med at trykke "Gem log” (Nu har du gemt din jobsggningsaktivitet)

Gem ansggning og CV (i)

Du kan gemme din ansegning og dit CV her, sa de er synlige for dine jobkonsulenter og dig. P4 den made kan du nemt finde dem
frem til senere brug og jobkonsulenterne kan bedre radgive dig i din jobssgning.

De gemte dokumenter slettes automatisk efter 4 ar.

TILF@J ANS@GNING = —> TILF@JCV =

GEM LOG =~ —>

M

Du kommer nu ud til oversigten, hvor du kan tilfgje en ny indtastning i jobloggen eller se
hvor mange jobs, du har sggt.

Under Joblog kan du leengere nede pa siden se hvor mange jobs du har sggt i den seneste
maned

Filtrer ud fra loggens status

Alle logs (1) (@) kke segt (0) () Segt (1) O — §

B e

)\

(

Afsluttede logs
Q Vis ogsa logs, som er markeret som afsluttede (fremgar nederst pa listen over dine logs)

Dine logs VIS PA KORT = —

Sorteret efter aendringsdato



Var opmaerksom pa at jobloggen skal udfyldes hver uge med dine
jobs@gningsaktiviteter.

Er noget uafklaret?

Har du spgrgsmal til dine registreringer, sa kontakt os via hjemmesiden.
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